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Programa Catequético de la Iglesia de Nuestra Sefiora de Guadalupe
Politicas y Procedimientos

El siguiente Programa de Catequesis es disefiado para la Iglesia de Nuestra Sefiora de
Guadalupe, esto debido al gran nimero de de alumnos que se reciben para la Catequesis cada
afio y por las experiencias pasadas, las cuales han hecho que se considere un disefio de programa
nuevo que estara en prueba por un afo.

En el Organigrama del Programa de Catequesis, tenemos primeramente al parroco como Director
de la Catequesis; que ademas de corresponderle por ser una de sus responsabilidades como guia
espiritual, ademas que en este momento conviene que sea él quien por razones pastorales y por lo
mencionado arriba supervise y dirija el Programa al menos mientras este se encause.

Director of the Catechetical
Program (DCP)

Sacramental Process Coordinator Catechetical Program Coordinator
(SPC) (CPC)

Catechetical Program Committee Archives, Records, Rosters, Publicity,
fee supervision, etc.

La funcién del Director del Programa Catequesis (DPC) es administrar y supervisar que el
programa se lleve a cabo adecuadamente, en primer lugar que todo el programa lleve una misma
direccion y objetivo, y que estos a su vez no difieran con los que pide nuestra Iglesia, mas aun
nuestra iglesia local (La Arquidiocesis de Denver).

La funcion del Director de Catequesis (parroco) supervisar que el programa sea funcional y
cambiar lo que sea necesario para el crecimiento del mismo. Pedir si es necesario un reporte




mensual tanto del Coordinador de la Catequesis, Coordinador de los Procesos Sacramentales o
del Comité de la Catequesis, para saber como estd caminando el programa y de recibir
sugerencias para mejorar lo que sea necesario. El Director de la Catequesis puede convocar a
juntas al comité, aun a juntas extraordinarias y él es Unico que puede hacerlo. Las juntas que se
Ileven a cabo sin su asistencia, quedaran sujetas a su aprobacion, y solo en caso que él no pueda
asistir tendra que notificarlo para que cualquier junta se lleve a cabo.

En ausencia del D.P.C. le podra preceder el C.P.C. 0 a quien el D.P.C. tenga a bien mandar, que
puede ser uno de los miembros del Comité de Catequesis.

El D.P.C. en conjunto con los miembros del Comité de Catequesis (Coordinador de la
Catequesis, el Coordinador de los Procesos Sacramentales, dos catequistas, dos padres de familia
y un diacono) dirigiran el Programa de Catequesis, sin olvidar que el D.P.C. que ademas de
gue es el parroco y por su nombramiento tiene todas las facultades de cambiar o de decidir
sobre cualquier_decision, también como director y conocedor de la pastoral parroquial sus
decisiones deberan de ser consideradas.

El D.P.C. tendra en su custodia los archivos de cada uno de los catequistas y de sus auxiliares, y
estos archivos deben de contener a su vez la carta de antecedentes (background check),
certificados de talleres, certificado de asistencia al taller del cuidado de nifios, el codigo de
conducta provisto por la Arquididcesis firmado por el catequista y una copia de este reglamento
del Programa de Catequesis firmado. Si alguno de los catequistas no tiene estos papeles en su
expedientes queda sujeto a que se prescinda de sus actividades.

La funcion del Coordinador del Programa de Catequesis (C.P.C) El Coordinador del
Programa de Catequesis sera el responsable de los cursos de capacitacion, formacion y
preparacion de los catequistas y auxiliares. Por tanto tendrd que organizar talleres o cursos de
preparacion y verificar la asistencia de los catequistas y auxiliares de catequistas. En dado caso
que algun catequista no estuviese disponible o faltase sin ninguna justificacion, tendrd que
notificarlo al Director de Catequesis y al Comité para que estos a su vez tomen alguna accion
ante esta situacion. Ademas de esto sera quien muy de cerca supervise a los catequista que la
ensefianza sea mas o menos la misma y que los catequistas tengan las herramientas (es decir el
conocimiento) necesarias para la ensefianza; para esto se les prevera de un libro para ellos y un
libro para cada uno de los alumnos, el material que ellos consideren necesario 0 complementario
correrd por su cuenta. Esto se hace pues se ha revisado el libro que es el material de trabajo y ahi
se encuentra todo lo que debe ser ensenado segin su nivel. Estara presente principalmente los
dias de clases y ser& quien de primera instancia trate de solucionar los problemas que surjan
durante los horarios de clases o les dirija al departamento correcto para su posible solucion.
Supervisara que cada grupo tenga un salon para su hora y tiempo de clases, que el salon este
limpio y disponible para su uso (esto lo va a hacer en conjunto con la Asistente de Oficina y la
persona encargada de la limpieza). Que el material se esté aprovechando correctamente y que a
Su vez vea Si es necesario proveer mas material. Supervisar que los alumnos estén en su salon de
clases, no dejar que los alumnos estén fuera de los salones o en la calle, verificar la asistencia de
los catequistas y en caso de alguno falte, buscar un suplente o él mismo suplirlo. Verificar que
los catequistas animen a sus alumnos a la asistencia a misa y buscar o ver la manera de que los
alumnos asistan a la misa dominical. En caso que algin alumno tenga mas de tres faltas
justificadas o injustificadas a misa o a las clases, el Coordinador debera notificarlo al Director y
al Comité para que se tome alguna decision al respecto.




El Comité del Programa de Catequesis

El Comité debe estar conformado por el Director de la Catequesis, el Coordinador de la
Catequesis, El Coordinador de los Procesos Sacramentales, al menos dos Catequistas , al menos
dos Padres de Familia y a quien el Director de la Catequesis quiera que este.

Este comité trabajara juntos para cualquier decision que se tenga que tomar respecto al Programa
de Catequesis.

Los problemas que existan sobretodo los mas relevantes deben ser traidos al Comité y los
miembros del Comité deberan discutir sobre el problema dandoles solucion.

e Inscripciones: Para que un nifio (a) o un adulto sea registrado debera que cumplir con los
siguientes requisitos:

Fe de Bautismo y acta de nacimiento original y copia (traer sus fotocopias) y un pago de
$120.00 serén indispensables para su registro, ademas de esto traer también dos fotografias
tamafo 4.5 cm x 3.5cm de la persona que se va a inscribir (similar para pasaporte estas se usaran
para credencial y archivo). Nadie podra inscribirse sin estos requisitos, en caso de que hubiera
alguna excepcion el Coordinador de los Procesos Sacramentales debera tener conocimiento;
quien a su vez deberd notificarlo al Director del Programa de Catequesis. Todos los alumnos que
vayan a clases deberdn estar inscritos o de lo contrario no se les podra administrar ningln
Sacramento. No le esta permitido al C.P.C. hacer ninguna excepcion a nadie, no incluso para los
hijos de los catequistas, ni las personas pertenecientes a los grupos parroquiales. No estd habra
excepciones para ningun alumno si no esta inscrito 0 no asiste a las clases. No esta permitido a
ningln catequista tener un auxiliar que no tenga los sacramentos debidos y menos que sea su
alumno al mismo tiempo. Tampoco los catequistas, coordinadores de otros grupos u que tenga
otro cargo o mision dentro de la iglesia (sacerdotes, religiosos (as) o seminaristas) aun cuando
sea muy competente, puedan dar clases privadas o poner a los alumnos tareas especiales que
puedan ser tomadas como clases.

e Cambios: Los alumnos, padres de familia o tutores que deseen cambiar el horario,
catequista, salon o idioma de clases para sus hijos, debera hacerlo a través de la oficina de
la Coordinacion Sacramental. Para hacer el cambio debera ser dentro del primer mes de
clases, el cambio no se puede hacer por teléfono, se debera llenar una forma solicitando
el cambio y solo podra hacerlo una vez y tendran que hacerlo los padres o tutores de los
alumnos, o en su defecto los adultos tomando catecismo. EI C.P.C. no tiene facultad
para_hacerlo, pues no tiene el acceso a los archivos, tampoco es parte de sus
funciones.

e Ropa: Dado que la Iglesia es una institucion totalmente religiosa y apegada a las buenas
costumbres, una de sus prioridades es la ensefianza de las virtudes y la buena educacion.
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Se le pide pues al C.P.C. a los catequistas y auxiliares, que en la medida de lo posible
pidan a los alumnos vestir lo mas decorosamente posible, tanto para las clases como para
la misa. San Pablo en la 1 carta a los Corintios dice: “;0 es que no saben que su cuerpo es
templo del Espiritu Santo que han recibido de Dios y que habita en ustedes? Ya no se
pertenecen a ustedes mismos, porque han sido comprados jy a qué precio!; den pues,
gloria a Dios con su cuerpo.” Por tanto uno de los deberes como catequistas es tratar de
animar a los alumnos a que piensen mas profundamente sobre esto. Animarlos también a
que no opten por vestirse “gothic” o se perforen el cuerpo (cejas, nariz, lengua etc.) o
peinados estrafalarios, todo esto es contrario a la ensefianza de la Iglesia Catolica.
Nosotros como encargados de la formacion catolico-cristiana debemos de tomar parte en
esto. Sobre esto debemos de recordar también que estamos tratando con jovenes y que
estos algunas veces estos influenciados por la sociedad pudieran actuar de una manera
contraria, y tenemos que ser pacientes con ellos; en la medida de lo posible se debe evitar
ponerlos en evidencia delante de sus compafieros y tener siempre un trato amable con
ellos. A ningun catequista le es permitido imponer u obligar a un alumno a obedecer
este reglamento.

Misa: Como Cristianos Catdlicos el misterio de nuestra fe se centra en la Eucaristia signo
de la presencia real de Jesucristo, por lo que las clases de la catequesis no sirven de nada
sin nuestra asistencia asidua a la santa misa. Por tanto los estudiantes acompafiados de
sus padres deberan tomar participacion en la Eucaristia (misa) y lo haran sin falta. La
falta a misa serd considerada como una falta a clases. EI C.P.C. debera poner especial
interés en inspeccionar que esto se cumpla con la ayuda de los catequistas y de sus
auxiliares. Quienes procuraran asistir a misa con sus alumnos, pueden asistir a misa en
otro horario, pero siempre asistir a misa.

Clases: Las clases de Catecimenos, Primera Comunion y Confirmacién para nifios (as),
adolescentes o adultos son por el lapso de un afio con dos horas de clases por semana a
las cuales los nifios (as) o adolescentes deberan asistir puntualmente.

Las clases seran dos horas clases por semana a las cuales deberan asistir puntualmente.
Todos los estudiantes pueden tener tres faltas justificadas ya sea verbalmente por sus
padres o tutor o por medio de un escrito, lo cual deberan comunicéarselo al catequista, no
al C.P.C. Mas de tres faltas se pueden hacer acreedores a una sancién que puede ser la
suspension o cancelacién de sus clases y por tanto de su Sacramento. La inasistencia a
misa serd considerada como falta.

Todos los estudiantes tendran derecho a vacaciones programadas (Navidad y Semana
Santa) los dias feriados solo el C.P.C. quien debera hacerlo saber tanto a los Catequistas
como a los alumnos y padres de familia.



Servicio_Comunitario: Los alumnos de Confirmacion, Adultos en Catecismo y los
Catecuimenos (aptos) deberan prestar a la iglesia de Nuestra Sefiora de Guadalupe un
servicio comunitario de 12 horas. Estas horas deberan hacerlas aqui, dentro el area de la
iglesia. Los adolescentes haciendo sus horas de servicio comunitario, deberan estar
acompafados de un adulto; solo de esta forma podran hacer su servicio comunitario. Los
adolescentes que asi lo pidan podrdn ser ayudados por sus padres o el adulto
acompafiante a hacer sus horas de servicio comunitario, pero el adulto no podré ayudarlo
a hacer mas de 5 horas; y tampoco podra el adulto hacer las horas de servicio comunitario
si el alumno no se encuentra haciendo las horas de Servicio Comunitario. Deben
asegurarse que sus horas de servicio comunitario las hagan con la persona indicada y en
el horario que se les indique, ademas que su tiempo sea registrado correctamente.

Avisos: En la medida de lo posible se debe tener enterados a los catequistas, auxiliares de
catequistas, alumnos y padres de familia de todo lo referente al Programa de Catequesis
que sea relacionado con su grupo o clase. Para cumplir con esta misién tenemos en
primer lugar el boletin parroquial, el cual servira de heraldo para difundir toda la
informacion de la catequesis. Al iniciar el curso se debe recordar tanto a los catequistas,
auxiliares de catequistas, alumnos y padres de familia que el boletin serd el medio de
informacion y que no habra otro, a menos que sea una informacién de emergencia; por lo
que no deben esperar ni citatorios, ni volantes. Los catequistas también deben estar
dispuestos para que sean ellos quienes informen primeramente a los alumnos y/o padres
de familia, ya sea verbalmente o escribiendo en el pizarrén y los alumnos trascribiéndolo
en su cuaderno de notas, sobre todo cuando hay una informacion importante en el boletin
y deben ir a tomarlo. Todos al momento de ir a misa deberan tomar su boletin, también
se les debe recordar que lo pueden bajar de la internet en nuestro sitio web:
www.ologden.org o también en: www.seekandfind.com

Material: EI material para el curso de catequesis se les dara solo una vez al afio y sera
responsabilidad de los alumnos y de los padres de familia que estos lo cuiden y le den un
buen trato. En caso que ellos pierdan su material tendran que notificarlo al catequista y
deberan pagar por su reposicién, ya que el material provisto es de apoyo esencial para las
clases. El catequista junto con el C.P.C podran pedirle a los alumnos que repongan el
material (biblia, libro o cuaderno) si este se encuentra en estado extremadamente mal.

Juntas: ElI C.T.C. debera planear junto con el Comité de Catequesis las juntas
trimestrales a las que deberan asistir los padres de familia de los alumnos o los adultos
tomando clases. EI C.T.C. tendrd que tomar cargo de estas juntas y el D.P.C. solo
intervendra si es necesario. En esta junta se informara a los padres de familia de los
avances o problematicas de los hijos, asi como también si existe alguna situacién que
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deba aclararse. En las juntas trimestrales seria conveniente que se revisara el compromiso
que esta al reverso de la inscripcion y que padres de familia y/o tutores o adultos en
catequesis firmaron el dia de la inscripcion. Los padres de familia o tutores, asi como los
adultos tomando catequesis deberan asistir obligatoriamente a las juntas, recordando el
compromiso que firmaron y al cuél estuvieron de acuerdo el dia de la inscripcion.

e Retiro: Todos los alumnos junto con sus padres o tutor deberén de asistir a un retiro
espiritual. Este retiro tendrd lugar mas o menos al final del afio tendra un costo que
deberan cubrir los padres de los nifios o los adultos que asistan a la catequesis. El retiro se
deberd convocar al menos con dos o tres meses de anticipacion con el fin de procurar la
asistencia de todos, recordando pues que algunas personas necesitaran pedir permiso en
su trabajo; esta sera una tarea del C.P.C. de planear, organizar y ver que se efectué con
éxito este retiro con la asistencia de todos.

e Padrinos: Solo un padrino o una madrina 0 uno y una: mayor de 18 afios tenga la
capacidad para esta mision e intencion de desempefiarla. Este bautizado, confirmado,
haya hecho su primera comunion y si es casado sea por la Iglesia.

Para el Bautismo llevar vela y Biblia, vestirse de blanco. Los de Confirmacion y Primer
Comunidn, los hombres vestirse con camisa blanca y pantalén oscuro (no jeans), las
mujeres vestido blanco y no escotes.

Los Catequistas: Los catequistas seran quienes estén mas involucrados con los alumnos y por lo
tanto su preparacion y funcionalidad dentro de la catequesis es basico. Un catequista debe tener
la preparacién y la disposicion para ser siempre obediente y fiel dos virtudes primordiales que
Cristo nos ensefia. La obediencia siempre al sacerdote que representa a Cristo y la fidelidad a la
Santa Iglesia Catolica y su doctrina. Si el catequista no tiene estas dos disposiciones, seria muy
dificil su desempefio dentro del programa. EIl catequista debe tener en mente que de su
ensefianza dependera la buena o mala formacién de un cristiano o futuro Cristiano, por lo tanto
su ensefianza debera estar sujeta al Catecismo de la Iglesia Catdlica; este libro es la base toda
ensefianza Catolica-Cristiana. El catequista debe ser aquel quien sea el primero en adoptar
cualquier disposicion que tanto el Director de la Catequesis (parroco) como el Coordinador del
Programa de Catequesis dispongan para un mejor funcionamiento del programa. Por lo tanto es
necesario que el catequista deba cumplir con lo siguiente:

a) Ser obediente y fiel a Cristo y a su Iglesia, ademas de estar dispuesto a donar su tiempo y

dedicacion a la ensefianza de la Catequesis.

b) Tener la disposicion del horario que se le asigne, recuerde que los horarios se planean en
la oficina parroquial. Llegar puntual a las clases y ser amable con sus alumnos.

c) Para evitar situaciones que puedan poner en riesgo nuestra iglesia y la proteccion de cada
catequista deberan seguir el siguiente procedimiento:

i) Asistir a las clases para las personas que interactian con nifios (as) que marca la
Arquidiocesis de Denver y que por lo tanto son también los mismos que seguimos en



d)

la Iglesia de Nuestra Sefiora de Guadalupe. Asi pues, debe atender el taller de como
proteger los menores (Child Protection o Protect the Child) y al termino del taller
recibira un certificado que lo acreditara como apto para interactuar con los
menores.

i) Proporcionar la informacion necesaria al parroco para que se les haga un acta de no
antecedentes penales (background check). Recuerde que esta informacién es
confidencial y que nadie tiene acceso a ella.

iii) Leer, revisar y firmar el Cdodigo de Conducta proporcionado por la Arquidiocesis de
Denver; una vez hecho esto debe entregarlo al parroco para que lo ponga en el
archivo correspondiente.

iv) Leer, estar de acuerdo y firmar el reglamento parroquial del Programa Catequético de
la Iglesia de Nuestra Sefiora de Guadalupe; y esta copia debera estar en su archivo
personal.

v) El catequista debe recordar que sin estos documentos en su archivo no seré posible su
colaboracion en esta area de la catequesis parroquial.

Los catequistas deberan atender los talleres de preparacion, recuerde que es necesario
aprender para después ensenar. Por tanto cada uno de los catequistas estard obligado a
asistir a al menos un taller de preparacién, y también una copia de su certificado que
acredite sus asistencia debera estar en su archivo.

Los catequistas deben tener la disposicién y capacidad para ver en el Coordinador del
Programa de Catequesis su lider, y en consecuencia ser obedientes en las disposiciones
que se vean necesarias de hacer. Debe también el catequista saber que su disposicion es
necesaria ademas que su quehacer es de colaboracion y que por lo tanto debe de seguir
las indicaciones que el C.P.C. le marque. Recuerde que el C.P.C. es el intermediario entre
ellos y el Comité de la Catequesis Parroquial, el es la voz y el representante directo del
Comité Catequético Parroquial. Por Gltimo los catequistas no pueden ser autbnomos y
deben de recordar que ellos son colaboradores del parroco en la catequesis y la formacion
de los alumnos no debe ser diferente a la de Iglesia Catdlica.

Clases:

a)

b)

Preparar sus clases de acuerdo al libro para catequista. Este libro les seré provisto por el
C.p.C.

Llegar puntuales a las clases y ser amables con los alumnos, recuerde que esto primordial
para un buen ejemplo cristiano. Comenzar con una oracion y tomar la asistencia a los
alumnos, recuerde que la asistencia sera un factor importante en este nuevo programa
catequeético.



c) Archivar las listas de asistencia y entregarselas al C.P.C. para que este a su vez las

d)

f)

9)

h)

entregue a la oficina del C.P.S. el catequista debe ser muy cuidadoso con las listas de
asistencia y no extraviarlas, lo mismo que debe agregar a los alumnos que falten junto
con su informacion del alumno.

El tiempo estimado de clases es de 2 horas. Debido a la prolongacion del horario, se
recomienda considere dar un descaso entre hora y hora y este puede ser de 10 a 15 min.
Recuerde que el tiempo prolongado de clases puede resultar antipedagogico. Para las
clases se les designara un salén en el cual deben permanecer y si hay algin cambio deben
notificarlo al C.P.C.

Los catequistas pueden también ayudar al C.P.C. son los alumnos que estos vean afuera
de los salones de clases, 1o mismo que al salir ver que los alumnos se retiren con sus
padres.

Ningun catequista tiene permitido quedarse aislado o en el salén de clases antes o
después de las clases con un alumno, si tienen algin asunto que tratar pueden hacerlo
afuera o en un lugar donde hayan méas personas. Tampoco puede ningin catequista dar
clases personales o citar a los alumnos fuera del horario de las clases, no al menos sin el
conocimiento del Comité Catequético Parroquial o del C.P.C.

Los catequistas no pueden salir o tener paseos de ningdn tipo con sus alumnos, si algln
catequista planea algin paseo tendra que tener el permiso por escrito y firmado por el
Comité Catequético y esos paseos no los podra hacer frecuentes. Queda estrictamente
prohibido que los catequistas salgan con los alumnos a centros de diversion, mas aun si se
hace regularmente. Si algun catequista sale con sus alumnos o con un solo alumno de
paseo, quedara automaticamente fuera del Programa de Catequesis.

A ningun alumno se le permite faltarle el respeto a cualquiera de los catequistas, por lo
que si algin alumno lo hiciera, el catequista debe reportarlo sin demora al C.P.C. para
que este tome cartas en el asunto. Los catequistas deben recordar que es mejor no
participar de un problema cuando ya hay una solucién, ver la seccion Deberes de los

[{P=i]

Alumnos letra “g”.

Si por alguna razén el catequista no podra asistir a dar la clases, debe notificarlo al C.P.C.
y de preferencia con 2 dias de anticipacion para que este a su vez pueda ver quién lo va
suplir.

El catequista debe preparar el examen que se le aplicara a los alumnos y también debera
registrar en una lista el nivel de aprovechamiento de cada uno. Esto debe hacerlo
procurando que nadie falte y si faltase debe aplicar el examen a los alumnos faltantes
dentro del horario y dia de clases.



)

K)

Es deber de los catequistas informar a los alumnos sobre cualquier informacion del
Programa Catequético y para esto se ha establecido que en el boletin se encontrara la
informacion (ver la seccion de Avisos), pero por amabilidad deberdn informarlo
verbalmente y de ser posible escribirles una nota en el pizarron y ver que ellos la
trascriban en su cuaderno de notas. También invitarlos a que tomen el boletin, recuerden
que esto ayuda a nuestros alumnos a ser méas responsables y a desarrollar habilidades
psicomotrices.

Los catequistas deben recordar que el C.P.C. esta y tiene a su cargo la coordinacion del
programa por lo tanto deben apoyarlo para que a su vez también el los apoye.

Material:

a)

b)

d)

El material las clases de catequesis constara de un libro, una biblia y algun otro material
(lapices de colores, crayolas, tijeras etc.) para los alumnos. Esto de acuerdo al nivel de
cada grupo. Procuren los catequistas aprovecharlo al maximo.

Los catequistas deberan hacer uso de este material y solo si ellos asi lo quisieran pueden
usar otro material de apoyo, como el internet. En caso de que asi lo quisieran los gastos
de copias, hojas u otros, correrdn por su cuenta. No habra mas copias en la oficina
parroquial. Recuerden catequistas que el material provisto por el Programa de Catequesis
ha sido revisado y es considerado como lo mas basico para la ensefianza catequética. El
uso de otro material en el internet, deberia de ser revisado y aprobado por el Comité de la
Catequesis. Es por eso que se les prevera de los talleres de preparacion los cuales deben
contener el entrenamiento necesario para poder dar las clases. Los libros tienen la
informacion necesaria para la formacion de los alumnos que recibirdn un
Sacramento.

El dia de la inscripcidn se les pidieron 2 fotografias, una de ellas es para proporcionarles
una identificacién interna para el Programa Catequético. Esta identificacion los alumnos
deberdn portarla para sus clases o deberan tenerla a la mano cuando se les pida, sera
necesario tenerla en un lugar visible. Esto nos puede ayudar a prevenir algunos
incidentes. Los catequistas serdn quienes se encargaran de supervisar que los alumnos
tengan su identificacion en un lugar visible.

Si algun catequista requiere de material extra o que no sea el ya estipulado, debera de
pedirlo por escrito al C.P.C. con al menos una o dos semanas de anticipacion. Este
material no debera de ser excesivo o fuera del presupuesto para cada grupo. Los
catequistas deberan de ser quienes siendo mas consientes y conocedores de la situacion
parroquial pongan especial interés en el ahorro y cuidado de los recursos materiales y en
la medida de lo posible hacer a los padres de familia entender que el pago de la
inscripcion, no solo ayudara al alumno a pagar su estancia en el Programa Catequético,
sino también luz eléctrica, agua, seguro, mantenimiento y otros servicios que la parroquia
tiene que pagar.
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Deberes de los alumnos: La prioridad de los alumnos de la catequesis es aprender la doctrina
Catdlica-Cristiana y al estar inscritos aceptan de buena gana dejarse instruir por los catequistas.

a)

b)

9)

h)

)

K)

Los alumnos deben llegar a las clases puntualmente. No deben llegar antes de que el
catequista tome la asistencia de los alumnos, si eso pasara se tomaria como un retardo.
Tres retardos, es decir despues de que catequista pase lista se considerara una falta.

El alumno puede tener hasta tres faltas, las cuales deberd tener la autorizacion de sus
padres o tutor, quien tendra que mandar algo por escrito al catequista no al C.P.C.
diciendo el motivo de la ausencia; o de lo contrario se puede tomar como falta
injustificada.

Los padres de los alumnos que tengan méas de tres faltas justificadas o injustificadas
deberdn contactar a la oficina de la Coordinacion de Procesos Sacramentales para
regularizar el estatus del alumno. Esto lo deben hacer dentro del primer mes de la ultima
falta. Para esto es deber de los catequistas comunicarselo al alumno y a sus padres o tutor.
Los alumnos que por alguna razon tengan cuatro faltas o mas, justificadas o injustificadas
se daran de baja del programa de catequesis; no habra excepciones ni su catequista podra
interceder para indultarlo.

La ensefianza y el aprendizaje seran lo primordial para cada uno de los alumnos, por tanto
seré esencial que al termino del semestre o al termino del curso los alumnos tengan un
examen que pueda indicar el aprovechamiento de los alumnos. ElI alumno que no haga
este examen, queda automéaticamente fuera del programa. Este examen no determinaré si
el alumno recibe o no el Sacramento.

Los catequistas deberan en la medida de lo posible y con mucha caridad cristiana inculcar
a los alumnos el buen habito de venir tanto a las clases como a la misa vestidos lo mas
decorosamente posible, de acuerdo a su edad y género. Evitar venir vestidos “gothic”
traer perforaciones en las cejas, labios o lengua, los hombres no traer maquillaje.
También evitar venir con peinados estrafalarios o escandalosos. Recordando que la
Iglesia es una institucion donde se ensefia la religion y las buenas costumbres.

Los alumnos que alteren el orden del sal6n o sean irrespetuosos con sus catequistas se les
suspenderan de clases y podrian ser expulsados definitivamente del Programa de
Catequesis.

Si algun alumno tiene problemas de cualquier indole con su catequista, debe
comunicarselo al C.P.C. lo mas pronto posible para que el C.P.C. resuelva el problema.
Los alumnos tendran derecho a vacaciones (Semana Santa y Navidad) y solo en caso de
que algun dia festivo coincida en fin de semana podran tomarlo, solo si el C.P.C. indica la
suspension de clases para todos los grupos.

Queda estrictamente prohibido el uso de los celulares en clases. Solo en caso de
emergencia y el alumno tendra que comunicarselo al catequista. Ningin otro aparato
electronico (i pod, cd player, lap top etc.) puede ser usado durante las clases. Quien
incurra en esto puede ser suspendido.

Los alumnos deben hacer 12 horas de servicio comunitario en la parroquia de Nuestra
Sefiora de Guadalupe. Los alumnos obligados a hacer estas horas son los alumnos de
Confirmacion o los adultos tomando clases de catecismo. Los adolecentes deben estar
acompaniados de un adulto y si ellos quieren pueden ayudar al adolecente a hacer sus
horas, pero solo pueden ayudarlo con cinco horas y no mas. El adolecente debe estar
presente cuando el adulto le este ayudando y el adolecente debe estar laborando junto con
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el adulto. Los alumnos que por alguna razén no puedan hacer alguin trabajo o no puedan
laborar tendran que ver al Coordinador de los Procesos Sacramentales para hacer los
arreglos necesarios.

I) Tanto los alumnos como los padres de familia deberan asistir a misa todos los domingos
sin falta, recuerden que una falta a misa es como una falta a clases.

Los padres de familia: Los padres de familia son los primeros responsables de la educacion
religiosa de sus hijos, sin embargo tanto el Programa de Catequesis como los catequistas
principalmente ser&n un apoyo para este fin. Por tanto los padres de familia seran quienes estén
mas interesados en que la educacion religiosa de sus hijos sea lo mejor posible.

Los padres de familia tendran como prioridad dentro del Programa de Catequesis lo siguiente:

a) Ayudar a cumplir a sus hijos con todos los requerimientos del programa de catequesis.
Asi, como ser los maestros de catequesis en casa.

b) Estar al pendiente de la asistencia de sus hijos, tanto a las clases como a la misa en esta
parroquia.

c) Acompafar a sus hijos a la misa dominical y ensefiarle a sus hijos como comportarse en
la misa y dentro de la iglesia.

d) Estar al pendiente de la informacion sobre el Programa de Catequesis, esta informacion la
encontraran en el boletin parroquial; el cual deberdn tomar al final de la misa para
llevarlo y leerlo en su casa. Otra forma de estar al pendiente es cuando recojan sus hijos
saludar el catequista y preguntarle si hay alguna informacién que deban considerar.

e) Asistir a las juntas trimestrales programadas y ayudar a cumplir lo que se acuerde en la
junta.

f) Asistir al retiro anual que esta dentro del Programa de Catequesis y de ser posible ayudar
como voluntario en la iglesia para la organizacion de este retiro. Recuerde también que
para este retiro es necesario hacer un donativo por lo que se invita a todos los padres de
familia o tutores sean generosos.

g) Avyudar a sus hijos con el servicio comunitario, especialmente acompafarlos a la hora que
tengan que venir.

h) Ayudar al Programa de Catequesis siendo comprensivos con las normativas que se
ponen, sobretodo leyendo y revisando el compromiso que firmaran a la hora de la
registracion e informandose de las obligaciones que como padres de familia tienen al
tener a sus hijos en el programa catequético.

Termino del Afio del Programa Catequético:
a) Se administraran los Sacramento solo a los alumnos que estén inscritos y su inscripcion
sea de acuerdo a lo prescrito dentro de los lineamientos de la inscripcion de este manual.
De acuerdo al Programa Catequético de esta parroquia el curso dura alrededor de un afio
0 seis meses para los adultos, también hay una serie de reglas que los alumnos deberan
seguir mientras estén en clases, por tanto seria no licito que los alumnos que durante todo
el curso no asistieron ni recibieron formacion en esta iglesia recibieran su Sacramento de
la misma forma que lo hardan los alumnos que asistieron al curso regularmente y
cumplieron con los reglamentos. Por tanto no sera posible que un alumno que no recibio
la formacion en esta iglesia reciba el Sacramento aqui, no habra excepciones para nadie,
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b)

Yo

ni aun para aquellos alumnos que estén en escuelas catdlicas y quieran hacer su
sacramento aqui. Tampoco podran hacerlo aquellos alumnos que han recibido catequesis
en otras instituciones, no habrd excepciones y solo se podré hacerlo si el Comité
Catequético estudia el caso y todos estan de acuerdo; si existe una persona que se
abstenga o vote en contra no se podra integrar a la persona en ningun grupo para recibir
ningun Sacramento.

Las ceremonias para administrar los Sacramentos, se hardn durante el mes de mayo o
junio dependiendo el itinerario que nos ofrezca la Arquididcesis de Denver; las fechas y
toda la informacion referente sera publicada con al menos un mes antes en el boletin
parroquial. Los catequistas también a su vez tienen la obligacion de dar esta informacion
a los alumnos y padres de familia, también deben clarificar cualquier duda que los padres
de familia o los alumnos tengan.

La iglesia de Nuestra Sefiora de Guadalupe cuenta con un equipo de Liturgia, el cual
sirve apoyo para todas las celebraciones incluyendo las del Programa Catequético. Asi
pues dicho comité se encargara de organizar y llevar a cabo todas las celebraciones al
término del curso. Ningun catequista puede organizar su ceremonia o hacer arreglos a la
liturgia. Ningan catequista tiene ni el permiso ni la autorizacion bajo ningun término de
pedir ayuda econdmica a los alumnos o padres de familia, si un catequista lo hiciera
quedara fuera del programa, sin derecho a reconsideracion.

he leido y entiendo todo lo escrito

referente a este programa y estoy de acuerdo

Firma

Fecha Sello de la Oficina
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